CALISAN ADAYI KiSIiSEL VERILERIN KORUNMASI HAKKINDA AYDINLATMA

Tokat il Ozel idaresi (“il Ozel Idaresi”) olarak temel hak ve 6zgiirliikleri korumasina, 6zel hayatin gizliligine, kisisel
verileriniz korunmasina deger veriyor ve Ozen gosteriyoruz. 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanunu
(“KVKK”) kapsaminda veri sorumlusu olmamiz sebebiyle KVKK’nin 10. maddesinden dogan aydmnlatma
ylkiimliliiglinii yerine getirmek tizere kisisel verilerinizin ve 6zel nitelikli kigisel verilerinizin iglenmesine ve
korunmasina iliskin asagidaki agiklamalarimiz bilginize sunulmaktadir. Asagida yer alan “kisisel veri” kavrami,
ozel nitelikli kisisel veriyi de kapsayacak sekilde kullanilmstir.

A. Veri Sorumlusu

i1 Ozel idaresi olarak kisisel verilerinizi, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmas: Kanunu ve ilgili sair mevzuat
kapsaminda, veri sorumlusu sifati ile isledigimizi tarafiniza bildiriyoruz. Veri sorumlusu olarak veri giivenligine
iliskin ytikiimliiliklerimiz;

® Kigsisel verilerin hukuka aykir1 olarak islenmesini 6nlemek,

® Kigsisel verilere hukuka aykir1 olarak erisilmesini 6nlemek,

® Kigsisel verilerin muhafazasini saglamak, amaciyla uygun giivenlik diizeyini temin etmeye yonelik gerekli
her tiirlii teknik ve idari tedbirleri almak zorundadir.

® Veri sorumlusu, kendi kurum veya kurulusunda, bu Kanun hiikiimlerinin uygulanmasini saglamak amaciyla
gerekli denetimleri yapmak veya yaptirmak zorundadir.

® Veri sorumlulart ile veri isleyen kisiler, 6grendikleri kisisel verileri bu Kanun hiikiimlerine aykir1 olarak
baskasina agiklayamaz ve isleme amaci disinda kullanamazlar. Bu yiikiimliiliik gorevden ayrilmalarindan
sonra da devam eder.

® Islenen kisisel verilerin kanuni olmayan yollarla bagkalar1 tarafindan elde edilmesi halinde, veri sorumlusu
bu durumu en kisa siirede ilgilisine ve Kurul’a bildirir. Kurul, gerekmesi halinde bu durumu, kendi internet
sitesinde ya da uygun gorecegi bagka bir yontemle ilan edebilir.

B. Tammlar

Kisisel Veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iligkin her tiirlii bilgiyi ifade eder.

Ozel Nitelikli Kisisel Veri: Kisilerin 1rki, etnik kdkeni, siyasi diigiincesi, felsefi inanci, dini, mezhebi veya diger
inanglari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif veya sendika iiyeligi, sagligi, ceza mahkumiyeti ve giivenlik tedbirleri ile
ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileridir.

Kisisel Verilerin Islenmesi: Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olarak ya da herhangi bir veri kayit
sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza
edilmesi, degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi, agiklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi,
smiflandirilmasi ya da kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler lizerinde gergeklestirilen her tiirlii islemi ifade eder.

Veri Kayit Sistemi: Kisisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilarak islendigi kayit sistemidir. Bu sistemler
elektronik yahut fiziki ortamda olusturulabilir.

Acik Riza: Belirli bir konuya iliskin, bilgilendirilmeye dayanan ve 6zgiir iradeyle agiklanan riza.

KVKK: 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nu ifade eder.

Kurum: Kisisel Verileri Koruma Kurumu’nu ifade eder.

Kurul: Kisisel Verileri Koruma Kurulu’nu ifade eder.

Tlgili Kisi: Kisisel verisi islenen gercek kisi



C. Kisisel Verilerin islenme ve Aktarilma Amaci

i1 Ozel idaresi’ne yaptiginiz is basvurunuzu size uygun olabilecegini diisiindiigiimiiz acik pozisyonlar igin idari ve
ozliik islerimizi yiiriitmek, faaliyetlerini hukuka ve politikalarimiza uygun yiiriitiilebilmesi, ¢aligan aday1 segme ve
yerlestirme siireglerinin yiiriitiilmesi, ¢alisan adaylariin basvuru siireglerinin yiiriitiilmesi, faaliyetlerin mevzuata
uygun yiiriitilmesi, ig faaliyetlerinin yiiriitilmesi/denetimi amaciyla is basvuru formunda, 6zge¢misinizde, ve bize
sundugunuz diger belgelerdeki asagidaki kategorilerde gosterilen kisisel verilerinizi basili ve/veya 1slak imzali olarak
veya fiziksel ortamda kaydetmekte ve islemekteyiz.

D. Kisisel Verilerin Toplanma Yéntemi ve Hukuki Sebebi

Kisisel veriler, Il Ozel Idaresi tarafindan kisisel veri sahiplerine gerekli aydinlatmalarin acik¢a ve anlasilabilir bir
sekilde yazili olarak yapilarak, gerekmesi halinde agik rizalar1 almarak, hukuka ve diiriistlik kurallarina uygun bir
sekilde yukarida belirtilen mesru amagla baglantili ve siirlt olarak, 6lgiiliiliik prensibi ¢ergevesinde toplanmakta,
kullanilmakta, kaydedilmekte ve islenmektedir.

E. Topladigimiz Kisisel Veriler

11 Ozel idaresi olarak calisanlarimza ait islemis oldugumuz kisisel veri kategorileri asagida drnekleri ile sayilmaktadir.
Kimlik (Niifus ciizdan fotokopisi, ad-soyad, dogum yeri, dogum yili, TC Kimlik No)
fletisim (Ikametgah, yerlesim yeri belgesi, telefon no)

Gorsel Kayitlar (Vesikalik fotograf)

Mesleki Deneyim(Ogrenim bilgisi, Diploma)

Saglik Bilgisi (Saglik Raporu)

Ceza Mahkiimiyeti ve Giivenlik Tedbiri (Adli Sicil Kaydi)

Ozliik (Aile durum belgesi, sigorta sicil no)

Finansal Bilgiler (IBAN No, Banka Hesap Bilgisi, Maas)

Atama Bilgisi (KPSS smav bilgisi, Agiktan atama bilgisi)

Hukuki islem (Adli makamlarla yazismalardaki bilgiler, dava dosyasindaki bilgiler gibi)
Fiziksel Mekan Giivenligi (Giris-Cikis kayit bilgileri, kamera kayitlar1 gibi)

Kisisel verileriniz, ilgili kanun maddeleri dogrultusunda KVKK m. 5/2 altinda yer alan “Bir sozlesmenin kurulmasi
veya ifastyla dogrudan dogruya ilgili olmast kaydiyla, sozlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli
olmasi”, ve “Ilgili kiginin temel hak ve ozgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun mesru menfaatleri
icin zorunlu olmasi” sebepleriyle islenmekte ve yukarida yer alan kisi ve kurumlara aktarilmaktadir. Bunun yaninda
kisisel verileriniz bagl oldugumuz mevzuatlar geregince ilgili Kamu Kurum ve Kuruluslari ile paylasilmaktadir.

F. KVKK’nmn 11. Maddesi Geregi Haklarimz ve irtibat Bilgilerimiz

Kisisel veri sahibi olarak Kanun’un 11. maddesi uyarinca agagida sayilan haklara sahipsiniz:

e Kisisel verilerinizin islenip islenmedigini 6grenme ve islenmisse, buna iliskin bilgi talep etme,

e Kisisel verilerinizin islenme amacin1 ve kigisel verilerinizin islenme amacina uygun kullanilip
kullanilmadigin1 6grenme,
Yurt iginde veya yurt diginda kisisel verilerinizin aktarildig1 ligiincii kisileri bilme,
Kisisel verilerinizin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin diizeltilmesini talep etme,
Ilgili mevzuatta 6ngériilen sartlar cergevesinde kisisel verilerinizin silinmesini veya yok edilmesini isteme,
flgili mevzuat uyarinca yapilan diizeltme, silme ve yok edilme islemlerinin, kisisel verilerinizin paylasildig
iicilincii kisilere bildirilmesini isteme,



Islenen kisisel verilerinizin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle sizin
aleyhinize bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

Kisisel verilerinizin kanuna aykiri olarak iglenmesi sebebiyle zarara ugramaniz halinde, zararin giderilmesini
talep etmek.

KVKK’nin 11. maddesi kapsamindaki bu haklariniz ile ilgili taleplerinizi ilgili Kisi Basvuru Formu’nda belirtilen
biitiin bilgileri doldurmak suretiyle KVKK’nin 11. maddesi ile 13. maddesinin 1. fikrast ve Veri Sorumlusuna Basvuru
Usul ve Esaslar1 Hakkinda Teblig geregince,

“Karstyaka Mahallesi Orhangazi Caddesi 26 Haziran Atatiirk Kiiltiir Saray1 Merkez/Tokat”, adresindeki 1
Ozel Idaresi’ne bizzat gelerek,

tokatozelidaresi@hsO01.kep.tr seklindeki kayitli elektronik posta (KEP) adresimiz iizerinden,

kimliginizi tespit edebilmek ve yanlis kisilere bilgi vermemek adina yazili olarak noter araciligi ile veya
iadeli taahhiitli mektup ile,

giivenli elektronik imza, mobil imza ya da (varsa) tarafinizca daha énce 11 Ozel Idaresi’ne bildirilen ve
sistemlerimizde kayitl bulunan elektronik posta adresini kullanmak suretiyle
iletisim@tokatilozelidaresi.gov.tr adresine elektronik posta gondererek,

veya gelecekte Kurul’un belirleyecegi diger yontemlerle iletebilirsiniz.



